[bookmark: _Toc475444096][bookmark: _Toc521413734]Załącznik nr 1 Formularz oferty 

	
	(pieczęć Wykonawcy)
	

	Oferta w postępowaniu

	Ja, niżej podpisany (My niżej podpisani):

	

	działając w imieniu i na rzecz:

	

	Składam(y) ofertę na wykonanie zamówienia, którego przedmiotem jest:

	Opracowanie raportów zrównoważonego rozwoju (CSR) Grupy Enea za rok 2019 i 2020


1. Oferujemy wykonanie zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia: 

ŁĄCZNA CENA NETTO OFERTY (SUMA WIERSZY 7 i 14) 
CENA NETTO:	……………………………………………………………………………………………. zł
CENA NETTO SŁOWNIE: ……………………………………………….……………………………………zł
W tym: 
	Lp.
	Nazwa zadania (szerzej patrz: Rozdział II WZ)
	Cena netto łącznie PLN

	Raport zrównoważonego rozwoju (CSR) Grupy Kapitałowej Enea za rok 2019

	1
	Przeprowadzenie spotkania roboczego z przedstawicielami Zamawiającego w siedzibie Zamawiającego w Poznaniu i opracowanie szczegółowego harmonogramu (zwany dalej: Harmonogramem Projektu 2019) przeprowadzenia procesu raportowania niefinansowego za 2019 rok
	

	2
	Opracowanie instrukcji z wytycznymi odnośnie poszczególnych elementów systemu raportowania, w tym zbierania danych oraz ich opisu i interpretacji przyjętej na potrzeby tego procesu
	

	3
	Opracowanie treści Oświadczenia lub Sprawozdania na temat informacji niefinansowych za 2019 rok, obejmującego informacje na temat Zamawiającego oraz na temat całej Grupy Kapitałowej Enea
	


	4
	Opracowanie struktury Odrębnego raportu zrównoważonego rozwoju (CSR) Grupy Kapitałowej Enea za 2019 rok z uwzględnieniem publikacji ww. Odrębnego raportu wyłącznie w formie raportu online
	



	5
	Opracowanie treści Odrębnego raportu zrównoważonego rozwoju (CSR) Grupy Kapitałowej Enea za 2019 rok (treść i propozycje ujęć graficznych w word i dane liczbowe w xls) wraz z broszurą, na podstawie danych przekazanych przez Zamawiającego
	

	6
	Tłumaczenie treści Odrębnego raportu zrównoważonego rozwoju (CSR) Grupy Kapitałowej Enea za 2019 rok (treści i propozycje ujęć graficznych w word i dane liczbowe w xls) na język angielski
	

	7
	CENA NETTO ŁĄCZNIE ZA RAPORT ZA ROK 2019
	

	Raport zrównoważonego rozwoju (CSR) Grupy Kapitałowej Enea za rok 2020

	8
	Przeprowadzenie spotkania roboczego z przedstawicielami Zamawiającego w siedzibie Zamawiającego w Poznaniu i opracowanie szczegółowego harmonogramu (zwany dalej: Harmonogramem Projektu 2020) przeprowadzenia procesu raportowania niefinansowego za 2020 rok
	

	9
	Opracowanie instrukcji z wytycznymi odnośnie poszczególnych elementów systemu raportowania, w tym zbierania danych oraz ich opisu i interpretacji przyjętej na potrzeby tego procesu
	

	10
	Opracowanie treści Oświadczenia lub Sprawozdania na temat informacji niefinansowych za 2020 rok, obejmującego informacje na temat Zamawiającego oraz na temat całej Grupy Kapitałowej Enea
	

	11
	Opracowanie struktury Odrębnego raportu zrównoważonego rozwoju (CSR) Grupy Kapitałowej Enea za 2020 rok z uwzględnieniem publikacji
ww. Odrębnego raportu wyłącznie w formie raportu online
	

	12
	Opracowanie treści Odrębnego raportu zrównoważonego rozwoju (CSR) Grupy Kapitałowej Enea za 2020 rok (treść i propozycje ujęć graficznych w word i dane liczbowe w xls) wraz z broszurą, na podstawie danych przekazanych przez Zamawiającego
	

	13
	Tłumaczenie treści Odrębnego raportu zrównoważonego rozwoju (CSR) Grupy Kapitałowej Enea za 2020 rok (treści i propozycje ujęć graficznych w word i dane liczbowe w xls) na język angielski
	

	14
	CENA NETTO ŁĄCZNIE ZA RAPORT ZA ROK 2020
	


2. Wykonam(y) przedmiot zamówienia w okresie od dnia podpisania Umowy do 14.05.2021 r. 
3. Oświadczam(y), że:
a) jestem(śmy) związany(i) niniejszą Ofertą przez okres 60 dni od upływu terminu składania ofert,
	b) zamówienie wykonam(y):
|_| samodzielnie / |_| z udziałem podwykonawców

	Części zamówienia, które zostaną zrealizowane przy udziale podwykonawców:
	Lp.
	Nazwa podwykonawcy 
(nazwa, adres, numer NIP) 
	Części zamówienia

	1.
	
	

	2.
	
	




	

	Jednocześnie oświadczam(y), iż za działania i zaniechania wyżej wymienionych podwykonawców ponoszę(simy) pełną odpowiedzialność w stosunku do Zamawiającego jak za swoje własne.


c) otrzymałem(liśmy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty,
d) wyrażamy zgodę na wprowadzenie skanu naszej oferty do platformy zakupowej Zamawiającego,
e) akceptuję(emy) treść Warunków Zamówienia i w razie wybrania mojej (naszej) oferty zobowiązuję(emy) się do podpisania Umowy, zgodnej z projektem stanowiącym załącznik nr 8 do Warunków Zamówienia,
f) wszelkie informacje zawarte w formularzu oferty wraz z załącznikami są zgodne ze stanem faktycznym,
g) nie zalegam(my) z opłacaniem podatków i opłat,
h) nie zalegam(my) z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne,
i) nie podlegamy (my) wykluczeniu z udziału w postępowaniu,
j) jesteśmy podmiotem, w którym Skarb Państwa posiada bezpośrednio lub pośrednio udziały [dodatkowa informacja do celów statystycznych]: 
|_| tak / |_| nie
k) osobą uprawnioną do udzielania wyjaśnień Zamawiającemu w imieniu Wykonawcy jest:
Pan(i) ………………………. , tel.: ……………………….. e-mail: ………………………..

	     
	

	miejscowość i data
	Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy


[bookmark: _Toc382495769][bookmark: _Toc389210257]


[bookmark: _Toc451844391][bookmark: _Toc451852654][bookmark: _Toc475444097][bookmark: _Toc521413735]Załącznik nr 2 Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

	(pieczęć Wykonawcy)
	




Niniejszym oświadczam(y), że reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot:

1. Posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
2. Jest członkiem lub aktywnym uczestnikiem w grupach doradczych lub zespołach roboczych funkcjonujących przy ministerstwach, urzędach (np. URE, Ministerstwo Rozwoju) w zakresie społecznej odpowiedzialności biznesu, lub współpracuje w obszarze dotyczącym raportowania niefinansowego z Ministerstwem Finansów lub prowadzi szkolenia/warsztaty/konferencje (jako prelegent) w zakresie raportowania niefinansowego lub posiada wiedzę ekspercką potwierdzoną publikacjami, artykułami, analizami z obszaru raportowania niefinansowego, na dowód czego załączam(y) do oferty adekwatne dokumenty lub oświadczenia.

	
	

	miejscowość i data
	Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy





[bookmark: _Toc510000846][bookmark: _Toc513559612]ZAŁĄCZNIK NR 3 OŚWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W GRUPIE KAPITAŁOWEJ.

	(pieczęć Wykonawcy)
	




Działając w imieniu i na rzecz (nazwa /firma/ i adres Wykonawcy) 

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................
1. **oświadczam, że przynależę do tej samej grupy kapitałowej zgodnie z definicją w art. 3 ust. 1 pkt. 44 Ustawy o Rachunkowości z dnia 29 września 1994, wymienionymi poniżej Podmiotami: 

	Lp. 
	Nazwa podmiotu
	Adres

	1
	
	

	2
	
	



.............................................
(miejscowość, data)
..................................................................
    (podpis i pieczęć Wykonawcy)

2. * oświadczam, że nie przynależę do tej samej grupy kapitałowej zgodnie z definicją w art. 3 ust. 1 pkt. 44 Ustawy o Rachunkowości z dnia 29 września 1994.

..............................................
(miejscowość, data)
..................................................................
(podpis i pieczęć Wykonawcy)



* niepotrzebne skreślić
**wypełnić w przypadku, gdy Wykonawca należy do grupy kapitałowej

[bookmark: _Toc521413736][bookmark: _Toc382495771][bookmark: _Toc389210259][bookmark: _Toc451844393][bookmark: _Toc451852656][bookmark: _Toc475444099][bookmark: _Toc521413737]
Załącznik nr 4 Oświadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufności
	

	(pieczęć Wykonawcy)
	








Niniejszym oświadczam(-y) że, zobowiązuję (-emy) się wszelkie informacje handlowe, przekazane lub udostępnione przez Zamawiającego. w ramach prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia, wykorzystywać jedynie do celów uczestniczenia w niniejszym postępowaniu, nie udostępniać osobom trzecim, nie publikować w jakiejkolwiek formie w całości ani w części, lecz je zabezpieczać i chronić przed ujawnieniem. Ponadto zobowiązujemy się je zniszczyć, wraz z koniecznością trwałego usunięcia z systemów informatycznych, natychmiast po zakończeniu niniejszego postępowania, chyba, że nasza oferta zostanie wybrana i Zamawiający pisemnie zwolni nas z tego obowiązku.

Obowiązki te mają charakter bezterminowy.


	
	

	miejscowość i data
	Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy





[bookmark: _Toc521413738][bookmark: _Toc382495774][bookmark: _Toc389210261][bookmark: _Toc451844394][bookmark: _Toc451852657][bookmark: _Toc475444100][bookmark: _Toc521413739]Załącznik nr 5 Arkusz z pytaniami Wykonawcy
	 (pieczęć Wykonawcy)
	




	Lp.
	Treść pytania

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	


* pola niezapisane należy przekreślić

	     
	

	miejscowość i data
	Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy




	
	oznaczenie sprawy:

	WARUNKI ZAMÓWIENIA
	1100/AW00/ZI/EX/2019/0000048987



	
	oznaczenie sprawy:

	WARUNKI ZAMÓWIENIA
	1100/AW00/ZI/EX/2019/0000048987
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[bookmark: _Toc521413740][bookmark: _Toc475444101][bookmark: _Toc521413741]Załącznik nr 6  WYKAZ DOŚWIADCZENIA WYKONAWCY W REALIZACJI PROJEKTÓW PODOBNYCH	
	(pieczęć Wykonawcy)
	



	Lp.
	Nazwa podmiotu, dla którego wykonywano Projekt Podobny
	Projekt , którego przedmiot zgodny jest z zapisami WZ określonymi w pkt 5.1 lit b) ppkt ii WZ
TAK / NIE
	Forma realizacji Projektu Podobnego
1. raport zrównoważonego rozwoju/CSR/społeczny/niefinansowy 
2. raport zintegrowany zawierający część niefinansową 
3. oświadczenie na temat informacji niefinansowych
1 / 2/ 3 
	Branża działalności podmiotu, dla którego wykonano Projekt Podobny
	Projekt Podobny zrealizowany zgodnie z wymaganiami określonymi w ustawie z dnia 29 września 1994 r. o  rachunkowości (Dz. U. z 2018 r., poz. 395 ze zm.) w zakresie oświadczenia / sprawozdania na temat informacji niefinansowych
(kategoria A) 
TAK / NIE 
	Projekt Podobny zrealizowany w standardzie GRI Standards 
(kategoria B)  
TAK / NIE 
	Projekty Podobny zrealizowany na rzecz grupy kapitałowej posiadającej co najmniej 5 spółek zależnych lub na rzecz spółki posiadającej co najmniej 5 zarejestrowanych oddziałów
(kategoria C)
TAK / NIE; Jeśli wpisano „TAK” należy podać nazwy min. 5 spółek zależnych / oddziałów
	Miejsce i termin realizacji zadania 
(mm.rrrr. – mm.rrrr.)
	Dowód należytego wykonania Projektu 
(nazwa i oznaczenie dokumentu)
	Odnośnik do strony www, na której opublikowano realizację Projektu Podobnego

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	UWAGA: Wskazany Projekt Podobny może, ale nie musi, kwalifikować się do kategorii A / B / C 
Załącznikiem do niniejszego formularza winny być dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usługi przez Wykonawcę zgodnie z pkt. 5.1. lit. b)
DOKUMENTY TE POWINNY BYĆ SPORZĄDZONE I OZNACZONE W TAKI SPOSÓB, ABY NIE BYŁO WĄTPLIWOŚCI, KTÓRYCH PROJEKTÓW WYKAZANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ DOTYCZĄ. Przykład: „Referencje do projektu nr 1” 
	



	
	

	miejscowość i data
	Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy

	
	





ZAŁĄCZNIK NR 7 WYKAZ SPECJALISTÓW WYKONAWCY[footnoteRef:2] [2:  Załącznik należy wypełnić dla każdego Specjalisty delegowanego do realizacji przedmiotu zamówienia] 


	(pieczęć Wykonawcy)
		

	

	

	Imię i nazwisko Specjalisty 
	Rola Specjalisty  
	Podstawa prawna do dysponowania Specjalistą

	
		|_|
|_|
	Konsultant wiodący 
Konsultant



	

	Krótki opis kwalifikacji zawodowych, wykształcenia i doświadczenia Specjalisty

	



Doświadczenie w realizacji Projektów Podobnych 

	Lp.
	Podmiot, który wykonywał Projekt Podobny
	Nazwa podmiotu, dla którego wykonywano Projekt Podobny
	Rola w projekcie, 
charakterystyka wykonywanych obowiązków
	Projekt , którego przedmiot zgodny jest z zapisami WZ określonymi w pkt 5.1 lit b) ppkt ii WZ
TAK / NIE
	Branża działalności podmiotu, dla którego wykonano Projekt Podobny 
	Miejsce i termin realizacji zadania
(mm.rrrr. – mm.rrrr.)
	Dowód należytego wykonania Projektu 
(nazwa i oznaczenie dokumentu)
	Odnośnik do strony www, na której opublikowano realizację Projektu Podobnego

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	



Oświadczam, że zrealizowałam/zrealizowałem powyższe projekty oraz legitymuję się doświadczeniem opisanym powyżej.
	     
	

	miejscowość i data
	Czytelny podpis Specjalisty 



Potwierdzam doświadczenie Członka Zespołu.
	     
	

	miejscowość i data
	Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy



[bookmark: _GoBack]ZAŁĄCZNIK NR 9 INFORMACJA O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH
1. Enea S.A. z siedzibą w Poznaniu, ul. Górecka 1, 60-201 Poznań, informuje, że jest administratorem danych osobowych Przedstawicieli i Reprezentantów ze strony Wykonawcy. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych wyznaczonego w Enei S.A.: adres e-mail: esa.iod@enea.pl, adres Górecka 1, 60-201 Poznań.
1. Dane osobowe Przedstawicieli i Reprezentantów ze strony Wykonawcy będą przetwarzane w celu  realizacji prawnie uzasadnionego interesu administratora tj. w celu umożliwienia administratorowi zawarcia i wykonania Umowy na Opracowanie raportów zrównoważonego rozwoju (CSR) Grupy Enea za rok 2019 i 2020 (syg. postępowania 1100/AW00/ZI/EX/2019/0000048987) z Wykonawcą - art. 6 ust. 1 lit f) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. tzw. ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych, dalej: RODO).
1. Kategorie przetwarzanych danych: imię, nazwisko, stanowisko, adres e-mail, numer telefonu
1. Enea S.A. pozyskała dane od Wykonawcy, tj. ………………… z siedzibą w ………….., ul. ………….
1. Enea S.A. może ujawnić dane osobowe Przedstawicieli i Reprezentantów ze strony Wykonawcy podmiotom świadczącym na rzecz Enei S.A. usługi prawne. Enea S.A. może również powierzyć przetwarzanie danych osobowych Przedstawicieli i Reprezentantów ze strony Wykonawcy: 
· podmiotom Grupy Kapitałowej Enea,
· dostawcom usług lub produktów, działającym na rzecz Enei S.A., w szczególności podmiotom świadczącym Enei S.A. usługi IT, księgowe, agencyjne, pocztowe, kurierskie oraz drukarskie
1. Dane osobowe Przedstawicieli i Reprezentantów ze strony Wykonawcy będą przechowywane przez okres niezbędny do zawarcia i wykonania Umowy zawartej z Wykonawcą, po czym dane będą przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa. 
1. Przedstawiciel i Reprezentant ze strony Wykonawcy ma prawo do :
· dostępu do treści swoich danych – w granicach art. 15 RODO,
· ich sprostowania – w granicach art. 16 RODO,
· ich usunięcia – w granicach art. 17 RODO,
· ograniczenia ich przetwarzania – w granicach art. 18 RODO,
· przenoszenia danych – w granicach art. 20 RODO,
· w przypadku przetwarzania danych osobowych w celu zawarcia i wykonania umowy z Wykonawcą – Przedstawiciel i Reprezentant ze strony Wykonawcy ma prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jego danych osobowych na potrzeby realizacji takiego celu.
8.	Realizacja praw, o których mowa powyżej może odbywać się poprzez wskazanie swoich żądań przesłane Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: esa.iod@enea.pl .
9.	Przedstawiciel i Reprezentant ze strony Wykonawcy ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli sądzi, że Enea S.A. przetwarza jej dane osobowe z naruszeniem przepisów RODO.

Potwierdzam zapoznanie się zamieszczoną powyżej informacją Enei S.A. o sposobie i celu przetwarzania danych osobowych. 
Oświadczam, że dopełniłem obowiązku informacyjnego wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu.

	
	

	Miejscowość i data
	Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy






ZAŁĄCZNIK NR 10 ZOBOWIĄZANIE INNYCH PODMIOTÓW DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBĘDNYCH ZASOBÓW
	(pieczęć wykonawcy)
	






	Lp.
	Pełna nazwa podmiotu oddającego do dyspozycji niezbędne zasoby
	Adres/siedziba podmiotu
	Nr telefonu / faksu,
adres email 

	1
	
	
	




Zobowiązujemy się do oddania do dyspozycji na rzecz Wykonawcy: ....................................... z siedzibą w ............................................ niezbędnych zasobów w zakresie doświadczenia, zdolności technicznych lub zawodowych do korzystania z nich przez ww. Wykonawcę przy wykonywaniu zamówienia.
W ramach korzystania przez Wykonawcę z oddanych mu do dyspozycji zasobów zobowiązujemy się do:
1) .........................................................................................................................................................................
2) .........................................................................................................................................................................

Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.




	
	

	miejscowość i data
	Podpis osoby/osób upoważnionej/-ych
do występowania w imieniu firmy oddającej zasoby do dyspozycji





ZAŁĄCZNIK NR 11 - OŚWIADCZENIE O POSIADANIU DOŚWIADCZENIA W TŁUMACZENIU NA JĘZYK ANGIELSKI TEKSTÓW DOTYCZĄCYCH ZAGADNIEŃ Z ZAKRESU ZRÓWNOWAŻONEGO ROZWOJU

	(pieczęć Wykonawcy)
	








Niniejszym oświadczam(y), że reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot tj. ………………………………………………………………………………………… posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w tłumaczeniu na język angielski tekstów dotyczących zagadnień z zakresu zrównoważonego rozwoju. 




	
	

	miejscowość i data
	Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy / podmiotu oddającego zasoby do dyspozycji




